[bookmark: _GoBack]Порядок рассмотрения обращений граждан
и время приема граждан

Порядок обращений регламентируется ст. 32 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 
Подробные консультации и разъяснения можно получить в администрации МО  Сетовский сельсовет  советского района Алтайского края 
 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-. Заявление гражданина, с указанием должностного лица, которому оно адресовано, фамилии, имени, отчества заявителя, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, контактного телефона, сути обращения, личной подписи.
-. При подаче заявления через представителя к заявлению прилагается копия паспорта доверенного лица (первая страница и страница со сведениями о месте жительства) и заверенная копия  документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица на представление интересов. 
 
Личный прием граждан должностными лицами администрации муниципального образования осуществляется согласно графика работы.
 Во время личного приема граждан должностным лицом администрации муниципального образования гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность, имеет возможность изложить свое обращение в устной либо письменной форме.
Адрес:
659551 с. Сетовка , улица Советская , дом 49,Б, Советский район Алтайского края 
Адрес электронной почты администрации МО  Сетовский сельсовет  советского района Алтайского края 
: set-selsovet1@mail.ru
Контактный телефон специалиста по работе с обращениями граждан:
(8-385 98 ) 27-4-42
ГРАФИК ПРИЕМА 
	 Ларичева Нина Семеновна  — глава администрации
	 Понедельник
-четверг 
	с 9.00 до 12.00 

	Ломовских Татьяна Михайловна  — заместитель главы администрации
	 Понедельник
-четверг 
	с 9.00 до 12.00 

	
	
	



Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
Федеральный закон от 9 февраля 2009 года № 8- ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления
